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Приложение 2 

к приказу учреждения от 05.09.2018г. № 91/п 

 

 

 

 

Положение о разработке и утверждении 

календарно-тематического планирования 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о разработке и утверждении календарно-тематического 

планирования (далее Положение) разработано с целью определения общих правил 

оформления, разработки и утверждения календарно-тематического планирования в 

образовательном учреждении. 

1.2. Под календарно-тематическим планированием в настоящем Положении понимается 

последовательное тематическое планирование педагогом части содержания 

дополнительной общеразвивающей образовательной программы на один учебный год 

для определенной учебной группы. 

1.3. Календарно-тематическое планирование является обязательным нормативным 

документом, регулирующим деятельность педагога по реализации содержания 

дополнительной общеразвивающей образовательной программы.  

1.4. Календарно-тематическое планирование оформляется, разрабатывается и 

утверждается в соответствии с настоящим Положением. 

 

2. Правила разработки календарно-тематического планирования 

2.1 Календарно-тематическое планирование отражает плановость реализации содержания 

дополнительной общеразвивающей образовательной программы в одной группе 

(параллели групп).  

2.2 Календарно-тематическое планирование самостоятельно разрабатывается педагогом 

на основе дополнительной общеразвивающей образовательной программы. 

2.3 Журнал учета групповых занятий заполняется в соответствии с календарно-

тематическим планированием.  

2.4 Календарно-тематическое планирование разрабатывается педагогом ежегодно. Оно 

является обязательным условием организации учебных занятий с обучающимися. 

2.5 Календарно-тематическое планирование составляется педагогом с учетом учебных 

часов, определенных учебным планом учреждения. 

2.6 Педагог имеет право при составлении планирования скорректировать количество 

часов, отведенных для изучения программной темы (тем). Целесообразность 

коррекции отражается в пояснительной записке к календарно-тематическому 

планированию.  

 

3. Структура календарно-тематического планирования 

3.1. Титульный лист (приложение№1) 

3.2. Пояснительная записка (по необходимости) 

3.3. Таблица, состоящая из следующих граф (приложение №2): 

 № занятия по порядку 

 Дата проведения занятия 

 Раздел, тема образовательной программы (в точном соответствии с программой) 

 Содержание занятия - краткое описание теоретического и практического материала 

 Количество часов (всего, теория, практика) 

 Форма занятия/контроля 
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3.4. В таблице указывается итоговое количество часов по каждому разделу программы, 

общее количество часов, необходимое для освоения программы в этом году. 

 

4. Оформление и утверждение календарно-тематического плана 

4.1. Календарно-тематический план оформляется в печатном виде отдельно для каждого 

педагога, каждой учебной группы согласно тарификационной нагрузки на текущий 

учебный год. Шрифт Times New Roman  

 титульный лист кегель 14 на листах А4 (приложение №1) 

 содержание календарно-тематического плана кегль 10 на листах А4 

(приложение №2) 

4.2. Календарно-тематическое планирование рассматривается на педагогическом совете 

учреждения. 

4.3. Утверждение календарно-тематического плана происходит в срок до 10 сентября 

текущего года директором учреждения. 

4.4. Педагоги не допускаются к ведению учебных занятий без утвержденных календарно-

тематических планов. 
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Приложение №1 

 

Департамент по спорту и молодежной политике 

Администрации города Тюмени 

Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования 

Центр эстетического воспитания детей «В доме Буркова» города Тюмени 

 

 

Рассмотрено 

на педагогическом совете 

МАУ ДО ЦЭВД 

«В доме Буркова» города Тюмени  

«___»___________2018 г 

№ протокола_________ 

УТВЕРЖДАЮ 

директор МАУ ДО ЦЭВД 

«В доме Буркова» города Тюмени 

___________А.Р.Кудряшова 

«____» ____________2018 г 

 

 
 

 

 

 

Календарно-тематический план 

на 2018-2019 учебный год 

студии «________________» группа№_____ 

год обучения: ____ 

возраст обучающихся:______ лет 

 

 

 

 

 

 

 

 

Составитель: 

____________________________

педагог дополнительного 

образования 

 

 

 

 

 

г. Тюмень 

2018 год 
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Приложение №2 

 

Календарно-тематический план 

на 2018-2019 учебный год 

студии «____________» (___ год обучения) гр.№_____ 

возраст обучающихся: _________ лет 

педагог: _______________ 

 

№ 

п/п 
Дата Тема, раздел Содержание занятия 

Количество часов 

Форма 

занятия/ 

контроля 

всего теория 
практ

ика 

 

1-2 05.09.17 Введение Теория: 

Практика: 
2 1 1 

 

3-4        

Итого часов по программе:     

 


